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INFORMAZIONI GENERALI

TIPOLOGIA DI DIPLOMA

DOCUMENTI DI INDIRIZZO

PIANIFICAZIONE DELL'ATTIVITA' PROGETTUALE

DESCRIZIONE FASE DOC. IN DOC. OUT RESP. DATA TERMINE

Input in Ingresso,  RAV, PDM, PTOF,
assegnazione dei docenti per classe,
dati esportati dalla piattaforma Argo

Verbali riunioni Cllegio dei docenti di settembre
2024 Coordinatore

(DS,RPD, RSGQ) settembre

Verbali dei Dipartimenti Verbale Dipartimento AREA VII Coordinatore
(DS,RPD,RSGQ) ottobre

Validazione Pre erogazione: valutando
che i contenuti dell’intervento

formativo siano coerenti con gli
orientamenti dettati dagli organi di

indirizzo

Progetto esecutivo, analisi documenti
anni precedenti, analisi budget, analisi

contratti vari

Verbale Collegio dei docenti - Verbale del
Consiglio di Istituto

Coordinatore
(DS,RPD,RSGQ) ottobre

Verifica della progettazione e dello
sviluppo Verbali dei Consigli di classe Verbali scutinio quadrimestrale febbraio 2025 Coordinatore

(RPD/RSGQ) febbraio

Verifiche in itinere Registri di clesse, registri personali,
verifica programmazione disciplinare Verbali Consigli di classe marzo 2025 Coordinatore

(RPD/RSGQ) marzo

Verifica della progettazione e dello
sviluppo

Verifica della programmazione
(progetto esecutivo), adozione libri di
testo, predisposizione fasi finali di
recupero delle insufficienze

Verbale Dipartimento AREA VII Coordinatore
(RPD/RSGQ) aprile

Verifica della progettazione e dello
sviluppo

Verifica della programmazione
(progetto esecutivo), adozione libri di
testo, predisposizione fasi finali di
recupero delle insufficienze

Verbali Consigli di classe maggio 2025 Coordinatore
(RPD/RSGQ) maggio

Analisi stato dell'arte SGQ
Verifica della programmazione,
indicatori di processo, iscrizioni,
reclami, utilizzo laboratori

Verbale Riunione Gruppo di lavoro Coordinatore (DS,
RPD/RSGQ) maggio

Verifica della progettazione e dello
sviluppo Verbali dei Consigli di classe Verbali scutini finali giugno 2025 Coordinatore

(RPD/RSGQ) giugno

Validazione Post erogazione Progetto formativo Verbali Collegio dei docenti e del Consiglio di
Istituto

Coordinatore (DS,
RPD/RSGQ) giugno

Riesame finale
Registri, Progetto esecutivo, Veriche

scritte, Pove parallele, Pagelle,
Questionari, Utilizzo laboratori

Verbale del Riesame del 31/08/2025
Coordinatore (DS,

RPD, RSGQ,
DSGA)

agosto

DOCUMENTI IN ENTRATA ALLA PROGETTAZIONE

Descrzione Rev. Data RIESAMEVERIFICA

Trasporti e Logistica Conduzione del mezzo navale e conduzione apparati impianti marittimi

STCW e Linee guida Ministeriali

RIESAME VERIFICA

Reperimento Input elementi in
Ingresso

Verifica della progettazione e
sviluppo delle attività formative
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Numero delle classi 2024/2025

Numero degli allievi per classe 2024/2025

Programmi specifici per studenti con particolari esigenze H, BES e DSA 2024/2025

Statistica dei risultati degli scrutini di fine anno 2024/2025

Calendario delle lezioni 2024/2025

DOCUMENTI IN USCITA DALLA PROGETTAZIONE
RIESAME

Descrzione Rev. Data INTERMEDIA

Progetto esecutivo 2024/2025

AGGIORNAMENTO PTOF

Elaborato dal collegio dei docenti e
approvato dal Consiglio di Istituto nel

mese di Dicembre 2025

Incarichi docenti settembre 2024

verbale della riunione del collegio dei docenti  n. 1 di settembre settembre 2024

verbale della riunione del collegio dei docenti  n. 2 di settembre settembre 2024

verbale della riunione del collegio dei docenti  n. 3 di ottobre ottobre 2024

verbale della riunione del collegio dei docenti  n.4 di novembre novembre 2024

verbale della riunione del collegio dei docenti  n.5 di dicembre dicembre 2024

verbale della riunione del collegio dei docenti  n. 6 di maggio maggio 2025

verbale della riunione del collegio dei docenti  n. 7 di giugno giugno 2025

Verbali di riunione per Dipartimenti di ottobre 2024 ottobre 2024

Verbali di riunione per Dipartimenti di gennaio 2025 gennaio 2025

Verbali di riunione per Dipartimenti di maggio 2025 maggio 2025

Verbale della riunione del Consiglio d'istituto settembre 2024 settembre 2024

Verbale della riunione del Consiglio d'istituto ottobre 2024 ottobre 2024

Verbale della riunione del Consiglio d'istituto dicembre 2024 dicembre 2024

Verbale della riunione del Consiglio d'istituto dicembre 2024 dicembre 2024

Verbale della riunione del Consiglio d'istituto maggio 2025 maggio 2025

Verbale della riunione del Consiglio d'istituto luglio 2025 luglio 2025

Verbale dei Consigli di classe primo quadrimestre
dal 01/02/2025 al

07/02/2025

Verbale del Consigli di classe scrutinio finale 
dal 07/06/2025 al

13/06/2025

Verbale di Consiglio di Istituto post scrutinio finale luglio 2025 luglio 2025

Verbale di Collegio docenti post scrutinio finale giugno 2025 giugno 2025

RIESAME E VERIFICA  IN ITINERE

VERIFICA

VERIFICA

VERIFICA

VERIFICA
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Verbale di verifica Dipartimentale gennaio 2025

Verbale di verifica Dipartimentale maggio 2025

Verbale del Gruppo di lavoro maggio 2025
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VERIFICA

VALIDAZIONE PRE
EROGAZIONE

VALIDAZIONE POST
EROGAZIONE

Verbale del Riesame del  31/08/2025

Approvazione del Collegio dei docenti e del Consiglio di Istituto ottobre 2024

Approvazione del Collegio dei docenti e del Consiglio di Istituto luglio 2025


